
Guía de referencia rápida (GRR)
Impuesto de retención

Métodos de trabajo de los proveedores
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Configuración inicial de retenciones de impuestos

Procesamiento de facturas mediante retención de impuestos



Configuración inicial de retenciones de impuestos
La configuración de la información de retención de impuestos es una tarea 
única de la configuración inicial de la cuenta de Ariba Business Network.
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Los siguientes pasos proporcionarán instrucciones sobre cómo configurar la retención de impuestos en SAP Business 
Network para Suntory Global Spirits.

1. Acceda a SAP Supplier Business Network e inicie sesión en su cuenta

2. Haga clic en «Pedidos»

3. Seleccione un pedido de Suntory Global Spirits

Facturación de proveedores – Configuración de retención de impuestos:
Localizar la orden de compra
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4. Seleccione ‘Crear factura’ (Factura estándar) para llegar a la pantalla de creación de factura, donde podrá 
configurar las retenciones de impuestos.

5. Desplácese hacia abajo hasta la sección Impuestos y seleccione el menú desplegable de "Categoría".

6. Seleccione ‘Configurar menú de impuestos’

Facturación de proveedores – Configuración de la retención de impuestos:
Configurar la retención de impuestos
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Nota: La retención de impuestos solo se puede ingresar a nivel de 
encabezado. No se aceptarán retenciones a nivel de línea.
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7. Seleccione ‘Crear’

8. A continuación, seleccione la categoría "Otros" y complete los detalles de la retención de impuestos según la 
información proporcionada por su contacto principal de compras con Suntory Global Spirits.

9. Haga clic en «Aceptar» para guardar la configuración de retención de impuestos.

10. Haga clic en ‘Salir’ y en ‘Eliminar’ la factura que creaste, ya que estos pasos solo estaban relacionados con la 
configuración de la Retención de Impuestos y no con la creación de la factura.

Facturación de proveedores: Configuración de retención de impuestos:
Guarde la configuración de retención de impuestos.
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Procesamiento de facturas con retención de impuestos
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Los siguientes pasos proporcionarán instrucciones sobre cómo enviar una factura con retención de impuestos a 
Suntory Global Spirits.

1. Acceda a la orden de compra para la que deseas crear una factura

2. Seleccione «Crear factura» (Factura estándar)

3. Ingrese el número de factura de su proveedor y la fecha de la factura

Facturación de proveedores – Creación de facturas de retención de impuestos:
Crear factura a partir de una orden de compra
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4. Desplácese hacia abajo hasta la sección Impuestos y en ‘Categoría’ use el menú desplegable para seleccionar ‘IVA’ 
e ingrese el porcentaje apropiado de impuesto IVA (este podría ser 0%)

5. A continuación, desplácese hasta la parte inferior de la sección Impuestos y seleccione "Agregar al encabezado".

Facturación de proveedores – Creación de facturas con retención de impuestos:
Añadir IVA estándar a la factura
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6. Luego seleccione ‘Impuestos’ para agregar una línea de Impuestos adicional al encabezado de la factura.

7. Esto creará una segunda sección para Impuestos para agregar los detalles del Impuesto de Retención.

Facturación de proveedores: Creación de facturas de retención de impuestos:
Añadir una línea de retención de impuestos a la factura
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8. Luego, en el menú desplegable "Categoría", seleccione la retención de impuestos correcta de las opciones que 
configuró previamente.

9. Validar que el porcentaje de impuesto para la Retención de Impuestos sea correcto

Facturación de proveedores – Creación de facturas de retención de impuestos:
Añadir detalles de retención de impuestos
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10. Complete los campos obligatorios restantes.

11. Complete los detalles de las líneas de factura restantes

12. Haga clic en «Siguiente» y revise los detalles de su factura y haga clic en «Enviar» para enviar la factura final a 
Suntory Global Spirits.

Facturación de proveedores – Creación de facturas de retención de impuestos:
Completar y enviar la factura
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