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Ersteinrichtung von Quellensteuern
Die Einrichtung von Quellensteuerinformationen ist eine einmalige Aufgabe 
bei der Ersteinrichtung des Ariba Business Network-Kontos.
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In den folgenden Schritten finden Sie eine Anleitung zum Einrichten von Quellensteuern im SAP Business Network für 
Suntory Global Spirits.  

1. Greifen Sie auf das SAP Supplier Business Network zu und melden Sie sich bei Ihrem Konto an.

2. Klicken Sie auf "Bestellungen"

3. Wählen Sie eine Bestellung bei Suntory Global Spirits

Lieferantenfakturierung – Einrichtung der Quellensteuer:
Suchen Sie die Bestellung
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4. Wählen Sie "Rechnung erstellen" (Standardrechnung), um zum Bildschirm zur Rechnungserstellung zu gelangen, in 
dem Sie die Quellensteuern konfigurieren können

5. Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt "Steuern" und wählen Sie das Dropdown-Menü unter "Kategorie" aus.

6. Wählen Sie "Steuermenü konfigurieren".

Lieferantenfakturierung – Einrichtung der Quellensteuer:
Konfigurieren der Quellensteuer
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Hinweis: Die Quellensteuer kann nur auf Kopfebene erfasst 
werden. Eine Quellensteuer auf Linienebene wird nicht akzeptiert. 
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7. Wählen Sie "Erstellen" 

8. Wählen Sie dann die Kategorie "Sonstige" und vervollständigen Sie die Details für die Quellensteuer auf der 
Grundlage der Informationen, die Sie von Ihrem primären Ansprechpartner für die Beschaffung bei Suntory Global 
Spirits erhalten haben 

9. Klicken Sie auf "OK", um die Quellensteuerkonfiguration zu speichern

10. Klicken Sie auf "Beenden" und dann auf "Löschen" der von Ihnen erstellten Rechnung, da sich diese Schritte nur 
auf die Einrichtung der Quellensteuer und nicht auf die Erstellung der Rechnung beziehen

Lieferantenfakturierung – Einrichtung der Quellensteuer:
Speichern Sie die Quellensteuerkonfiguration
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Rechnungsverarbeitung mit Quellensteuern
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In den folgenden Schritten finden Sie Anweisungen, wie Sie eine Rechnung mit Quellensteuern an Suntory Global Spirits  
übermitteln können.

1. Greifen Sie auf die Bestellung zu, für die Sie eine Rechnung erstellen möchten

2. Wählen Sie "Rechnung erstellen" (Standardrechnung) 

3. Geben Sie Ihre Lieferantenrechnungsnummer und das Rechnungsdatum ein

Lieferantenfakturierung – Erstellung von Quellensteuerrechnungen:
Rechnung aus Bestellung erstellen
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4. Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt "Steuern" und wählen Sie in "Kategorie" im Dropdown-Menü 
"Mehrwertsteuer" aus und geben Sie den entsprechenden Prozentsatz der Mehrwertsteuer ein (dieser kann 0 % 
betragen).

5. Scrollen Sie anschließend zum Ende des Abschnitts "Steuern" und wählen Sie "Zur Kopfzeile hinzufügen".

Lieferantenfakturierung – Erstellung von Quellensteuerrechnungen:
Fügen Sie der Rechnung die Standard-Mehrwertsteuer hinzu
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6. Wählen Sie dann "Steuer", um dem Rechnungskopf eine zusätzliche Steuerzeile hinzuzufügen

7. Dadurch wird ein zweiter Abschnitt für Steuern erstellt, in dem Details zur Quellensteuer hinzugefügt werden können

Lieferantenfakturierung – Erstellung von Quellensteuerrechnungen:
Quellensteuerzeile zur Rechnung hinzufügen
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8. Wählen Sie dann aus dem Dropdown-Menü "Kategorie" die richtige Quellensteuer aus den Optionen aus, die Sie 
zuvor konfiguriert haben

9. Überprüfen Sie, ob der Steuersatz für die Quellensteuer korrekt ist.

Lieferantenfakturierung – Erstellung von Quellensteuerrechnungen:
Details zur Quellensteuer hinzufügen
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10. Füllen Sie die verbleibenden Pflichtfelder nach Aufforderung aus

11. Vervollständigen Sie die verbleibenden Details zu den Rechnungsposten

12. Klicken Sie auf "Weiter" und überprüfen Sie Ihre Rechnungsdetails und klicken Sie auf "Senden", um die endgültige 
Rechnung an Suntory Global Spirits zu senden

Lieferantenfakturierung – Erstellung von Quellensteuerrechnungen:
Rechnung ausfüllen und einreichen
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