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Mise en place initiale des retenues à la source
La configuration des informations de retenue à la source est une tâche unique 
de la configuration initiale du compte Ariba Business Network.
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Retenue à la source pour les fournisseurs4

Les étapes suivantes fournissent des instructions sur la façon de configurer les retenues à la source dans le SAP 
Business Network pour Suntory Global Spirits.  

1. Accédez au SAP Supplier Business Network et connectez-vous à votre compte

2. Cliquez sur 'Commandes'

3. Sélectionnez une commande chez Suntory Global Spirits

Facturation fournisseur – Mise en place de la retenue à la source :
Localisez le bon de commande
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Retenue à la source pour les fournisseurs5

4. Sélectionnez « Créer une facture » (facture standard) pour accéder à l'écran de création de facture, où vous 
pouvez configurer les retenues à la source

5. Faites défiler jusqu'à la section Taxes et sélectionnez le menu déroulant dans « Catégorie »

6. Sélectionnez « Configurer le menu des taxes ».

Facturation fournisseur – Mise en place de la retenue à la source :
Configurer la retenue à la source
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Remarque : La retenue à la source ne peut être saisie qu'au niveau 
de l'en-tête. La retenue à la source au niveau de la ligne ne sera 
pas acceptée. 



Retenue à la source pour les fournisseurs6

7. Sélectionnez « Créer ». 

8. Choisissez ensuite la catégorie « Autre » et remplissez les détails de la retenue à la source sur la base des 
informations fournies par votre contact principal en matière d'approvisionnement avec Suntory Global Spirits 

9. Cliquez sur « OK » pour enregistrer la configuration de la retenue à la source

10. Cliquez sur « Quitter » et sur « Supprimer » la facture que vous avez créée, car ces étapes n'étaient liées qu'à la 
configuration de la retenue à la source et non à la création de la facture

Facturation fournisseur – Mise en place de la retenue à la source :
Enregistrer la configuration de la retenue à la source
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Traitement des factures avec retenues à la source
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Retenue à la source pour les fournisseurs8

Les étapes suivantes fourniront des instructions sur la façon de soumettre une facture avec des retenues d'impôt à 
Suntory Global Spirits. 

1. Accédez au bon de commande pour lequel vous souhaitez créer une facture

2. Sélectionnez 'Créer une facture' (facture standard) 

3. Entrez votre numéro de facture fournisseur et la date de la facture

Facturation fournisseur – Création de facture de retenue à la source :
Création d'une facture à partir d'un bon de commande
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Retenue à la source pour les fournisseurs9

4. Faites défiler jusqu'à la section Taxe et dans « Catégorie », utilisez le menu déroulant pour sélectionner « TVA » 
et entrez le pourcentage approprié de TVA (cela peut être 0 %)

5. Ensuite, faites défiler vers le bas de la section Taxe et sélectionnez « Ajouter à l'en-tête »

Facturation fournisseur – Création de facture de retenue à la source :
Ajouter la TVA standard à la facture

4

5



Retenue à la source pour les fournisseurs10

6. Sélectionnez ensuite « Taxe » pour ajouter une ligne de taxe supplémentaire à l'en-tête de la facture

7. Cela créera une deuxième section pour l'impôt afin d'ajouter les détails de la retenue à la source

Facturation fournisseur – Création de facture de retenue à la source :
Ajouter la ligne Retenue à la source à la facture
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Retenue à la source pour les fournisseurs11

8. Ensuite, dans la  liste déroulante « Catégorie », sélectionnez la retenue à la source correcte parmi les options que 
vous avez précédemment configurées

9. Vérifier que le pourcentage d'impôt pour la retenue à la source est correct

Facturation fournisseur – Création de facture de retenue à la source :
Ajouter les détails de la retenue à la source
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Retenue à la source pour les fournisseurs12

10. Remplissez les champs obligatoires restants comme demandé

11. Complétez les détails restants de la ligne de facture

12. Cliquez sur « Suivant » et vérifiez les détails de votre facture et cliquez sur « Soumettre » pour envoyer la facture 
finale à Suntory Global Spirits

Facturation fournisseur – Création de facture de retenue à la source :
Remplir et soumettre la facture

10

11

12


	Slide 1: Guide de référence rapide (QRG) 
	Slide 2: Contenu
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12

